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Jogszabalyi hattér:

Az 6vodai munkaterv az 6vodai nevelési év helyi rendjét hatarozza meg.

Az 6voda éves intézményi munkaterve az el6z6 nevelési év eredményei alapjan, és az érvényes
jogszabalyi rendelkezések, itmutatok figyelembe vételével késziilt:

2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol

2012. évi CXXIV. torvény: A nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011. CXC. tdrvény modositasarol
A nemzeti kdznevelésrol szolo torvény végrehajtasarol rendelkezd 229/2012. (VIII. 28.)
Korm. rendelet

A 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet: A nevelési —oktatasi intézmény mitkddésérdl és a koz-
nevelési intézmények névhasznalatarol

326/2013. (VIIL.30.) Korm. rendelet a pedagogusok eldmeneteli rendszerérdl és a kozalkalma-
zottak jogallasarol sz6l6 1992. évi XXXIII. torvény koznevelési intézményekben torténd vég-
rehajtasarol

363/2012.(XII.17.) Korm. rendelet az 6vodai nevelés orszagos alapprogramjarol

A reformatus 6vodai nevelési keretprogram

1993.¢vi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet a pedagodgus tovabbképzésrol, a pedagogus szakvizsga-
r6l, valamint a tovabbképzésben részt vevok juttatasairdl és kedvezményeirdl

328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapella-
tasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhat6 bi-
zonyitékokrol

11 15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet a pedagdgiai szakszolgélati intézmények miikodésérdl
[148/2012. (XII. 12.) EMMI rendelet a pedagdgiai-szakmai szolgéltatdsokrol, a pedagogiai-
szakmai szolgaltatasokat ellato intézményekrdl €s a pedagogiai szakmai szolgéltatasokban
valo kozremiikddés feltételeirdl

) az informdacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.

torvény Oktatasi Hivatal altal kiadott dokumentumok

A miikddést szabalyoz6 belsé dokumentumok:
e A Barka Reformatus Ovoda Pedagogiai Programja
e SZMSZ
e Eves munkaterv
e  Onértékelési Program

e Hazirend




Az éves munkaterv célja:

a partnerek elvarasainak megfelelé miikodés elérése

a nevelési program minél pontosabb, jobb megvalosulasa

az eldz6 évi szakmai feladatok figyelembe vételével a jelenlegi év szakmai munkéjanak bizto-

sitasa

1. Intézményi adatok:

Az intézmény neve: Barka Reformatus Ovoda
Cime: 6900 Mako, Kalvin u.7/a

Az intézmény vezetdje: Bartané Szabé Monika
Elérhetdsége:

e-mail cim: ovoda@barkarefovi.hu

telefon: 06/62/212 905

Honlap cime: www.barkarefovi.hu

Engedélyezett gyermeklétszdm: 145 6

2. Csoport adatok

A csoportok megnevezése, 1étszama:

A 2023/2024-es nevelési évre felvettek szama: 2023. 08. 25-i adatok alapjan

Az 6vodai csoport neve:

l1étszama (6)

Katica 23

Siini l1étszamhidny miatt &tmenetileg sziinetel
M¢éhecske 27

Szivarvany 24

Kicsi Gesztenye 26

osszesen: 100




3. Munkarend:

Az 6voda munkanapokon 6.00-17.00-ig tart nyitva, a napi nyitvatartasi ido 11 ora.

A nyitva tartas ideje alatt 6vodapedagdgus foglalkozik a gyermekekkel, reggel 6.00-t61. Az

ovodapedagdgusok kétheti, a dajkdk valtott miiszaknak a munkakori leirasukban foglaltak

szerint dolgoznak.

3.1.Munkaido6 beosztas a heti munkaido Kiiras szerint.

3.2. Kotelezo orak, munkaid6 kedvezmények:

zetd

Az 6vodapedagogus Kotelezo ora- a munkaid6 kedvez- | a munkaid6 ked-
neve: szdma/kotott mun- mény indoka vezmény mér-

kaideje: téke hetente:
Higyisan Daniella Dora | 30 munkak6zdsség ve- 2 ora

3.3. Csoportbeosztas

Csoport neve:

ovodapedagdgusok
pedagdgiai assziszten-
sek

technikai dolgozok:

Udovecz Timea

Szivarvany Higyisan Daniella Juhasz Istvanné
Doéra
Vords Eszter Kaldsz Tiinde
Kicsi Gesztenye Toth Maria Herczeg Cintia
Szlitka Tilda Szirbikné Szalma Ildiko
Méhecske Varga Annamadria Elek — Voros Helga
Borbéasné Molnar Be- | Szaboné Kalasz Gabri-
ata ella
Katica Magoriné Bogdan Ma- | Sarkany Janosné
ria Karsai-Dobos Judit

3.4. A helyettesités rendje
Tovabbképzések és betegségek esetén megegyezEs szerint.




4. Humaneroforras

Munkakor szerinti humaner6 forras: Létszam:
intézményvezetd 116
6vodapedagdgus 8 6
gazdasagvezetd 1 16
ovodai titkar 1 16
pedagogiai asszisztens 3 16
dajka 516
hittan oktato 116
karbantarto 116
0sszesen 21 16

Az 6vodai dlloményi létszama: 21 f0.
A gyermekek hitéleti nevelését, a bibliai torténet foglalkozast Varga Brigitta szolgalata latja el.

Ovodank lelkésze Talpas Petra Nagytiszteletii asszony.

4.1 Tovabbképzések
A kompetenciak fejlesztése a tovabbképzési programban megfogalmazott szempontok alap-

jan, a tovabbképzési kotelezettség szem elott tartasaval torténik, az intézményi sajatossagok,
valamint a pedagdgusok érdeklodésének figyelembevételével.
Prioritast élvez:

e belso tuddsmegosztas, hazi tovabbképzés

e apedagbdgusok egyéni kompetencidinak fejlesztése, egymas jo gyakorlatainak atvétele

A tovabbképzések finanszirozasara korlatozottak a lehetdségeink, ebben az évben is igénybe

kivanjuk venni az ingyenes lehetdségeket.

S. A nevelési év rendje
A nevelési év elsd napja 2023. szeptember 1. utolsé napja 2024. augusztus 31.

A szorgalmi év 2023. szeptember 01-t61 2024. majus 31-ig tart.

A nevel6testiilet altal meghatarozott pedagogiai célra 6t munkanapot nevelés nélkiili munka-
napként hasznéalhatunk fel.

Neveldtestiileti tandcskozéasainkon (nevelés nélkiili munkanap, nevel6testiileti értekezlet) a

nevelOtestiilet valamennyi tagja részt vesz.




AZ ELOZO EV NEVELESI EV EREDMENYEI

1. Az elozo nevelési év feladatainak értékelése
(2022/2023-as nevelési év)

Nevelési programunkat igyekeztiik programunk szerint teljesiteni.

Az dvodaban a reformatus hitéleti nevelést hitoktato végezte az evangéliumi hit és erkdles szel-
lemében. A gyermekek minden reggel az 6vodapedagdgus vezetésével ahitaton vettek részt,
mely témajaban szervesen kapcsolodott a heti egy alkalommal megtartott biblia torténeti fog-
lalkozashoz. Fontos célunk, hogy mar 6vodas korban megalapozzuk a gyermekekben a hitre és
hitben vald neveléssel a keresztyén szokasrendszert.

Intézményiink az el6z6 évben is kiemelt figyelmet forditott az egyhazi iinnepekre, melyeket a
gyermekek korosztalydnak megfeleld modon, méltdé médon tartunk meg. (Reformadcié linnepe,
Advent, Karacsony, Husvét, Plinkdsd)

2023. februarban egy évodapedagdgus tartds tappénzre ment gyermekvallalas miatt, ezért eb-
ben a csoportokban a jelenleg érvényes jogszabalyok alapjan az 6vodapedagogus helyettesitését
pedagogiai asszisztenssel tudtuk megoldani év kdzben.

Idén is nagy hangsulyt fektettiink a fertdtlenitésre és az esetlegesen betegséget mutatd gyerme-
kek elkiilonitésére. A sziilok legtobb esetben egylittmiikodéek voltak, persze akadtak olyanok
is, akik a még beteg — orrfolyds — gyermekiiket is behoztdk volna az 6vodaba.

Rendszeresen differencidltunk mind a tervezés, mind a megvalositas soran.

Folyamatosan hasznaltunk digitalis eszkozoket tevékenységeinkben. (projektor, laptop, hang-
erdsitd, CD-s magno)

A fakultativ hitoktatast lehet0ségét ebben a nevelési évben egyetlen gyermek sem igényelte.
Fejleszto foglalkozasokat tartottunk azoknak a gyermekeknek, akiknek a reformatus EGYMI
A nagy csoportosainknak heti egy alkalommal ingyenes angol foglalkozast szerveztiink.
Nyaron kézépiskolas didkok vettek részt kozosségi munkan dvodankban. Tobbségében a makoi
Juhdsz Gyula Reformatus Gimnaziumbol érkeztek tanulok, de mas intézményekbdl is jottek
onkeéntesek.

A gybgypedagogus, logopédus, pszichologus, gyogytornasz, fejlesztd pedagdgus eredményes
fejleszté munkat végeztek.

Sikeresnek mondhaté munkéat végzett az dvodapedagodgus munkakozosségiink. Programjaik,

tobbségében megvalosultak.




A Népmese napjan tobb csoportunk ellatogatott a helyi Gyermekkonyvtarba, ahol mesés fog-
lalkozason vettek részt.

A Zene Vilagnapjan a tarsintézményeink pedagdgusai hangszerbemutatot tartottak a gyerekek-
nek.

Az Allatok vilagnapjan pedig a Madarsuli tartott bemutatot 6vodasainknak.

Szeptember végén csaladi nap szerveztiink, melyen a gyerekek a sziileikkel kozosen vettek
részt. Ebben az évben eldszor keriilt kiosztasra a Barka Vandorkupa, melyet a Katica csoport
nyert el.

Hagyomanyainkat folytatva, tavaly is megrendeztiik az 8szi egészség hetet, a gyerekek csopor-
tonként, korforgas-szeriien, tobb allomason keresztiil haladva kaptak érdekesebbnél érdekesebb
feladatokat az egészséges ¢letvitellel kapcsolatosan.

A Mikulést a tavalyi évben az 6vonénik kozremiikodésével, szépen berendezett szobaban var-
tuk. A gyerekek boldogan énekelte, mondokaztak a Mikuldsnak, majd 6rommel vették at téle a
megérdemelt ajandékokat is.

Reformatus 6vodanként nagy hangsulyt fektetiink az egyhdzi tinnepekre, igy az adventi készii-
18désre is. Az adventi id6szak a varakozas és késziilddés jegyében telt el: dekoraltunk, adventi
koszorut készitettiink és 6vondi miisorral késziiltiink a gyerekek és sziilok részére.

Karacsonyi miisor templomban zajlott, meghitt keretek kozott, hatalmas feldiszitett fenydfaval.
Januarban a nagycsoportos gyermekek sziilei szdmara beiskolazasi sziil6i értekezlet tartottunk.
dolgozodkat is, ezen a napon mindenki jelmezt 1tott és a csoportok bemutatkozhattak egymas-
nak. Nalunk vendégeskedett a Haramia zenekar, akik jo hangulatot teremtettek koncertjiikkel.
Marciusban nyilt a napot szerveztiink a leend6é ovisoknak és sziileiknek, ezutan pedig a sajat
ovodasaink sziileinek is lehetdséget kindltunk arra, hogy betekintsenek az 6voda hétkdznapja-
iba, gyermekeik csoportjanak napijaiba.

A Viz vilagnapjat csoportonként, korfogas-szertien, jatékos vetélkeddkkel tinnepeltiink..
Aprilis a Husvéti késziilédéssel telt.

A Fold napjara hagyoményainkat kovetve virdgokat tltettlink és a szomszédos altalanos isko-
laval k6zdsen megszerveztiik, hogy a gyerekek megnézhessenek egy 3D-s filmet Foldiink €16-
vilagarol és gyonyori tajainkrol.

Az Anyak napi tinnepségeket csoportonként tartottuk meg.

Ebben a tanévben nagy hangsulyt fektettiink a fenntarthatosagra, ezért két alkalommal is gytij-

tottiink. Osszel papirgyiijtést szerveztiink, Tavasszal pedig ruhagy(ijté akcioban vettiink részt.




Mijus elején sziil6i értekezlet tartottunk a nagycsoportban a ballagd 6vodasaink sziilei részére.
Gyermeknap alkalmabdl sok érdekes programot szerveztiink: allatbemutato €és simogato, 1ég-
var, csillamtetovalast készittetiink a gyerekeknek és egy gyermekzenekar is elldtogatott dvo-
dank udvaraba.

Junius elején keriilt megrendezésre a templomban egy iinnepi Istentisztelet keretében a balla-
gas, melyen a nagycsoportos dvodasaink ¢€s sziileik vehettek részt.

Szinte egész nyaron nagy létszammal miikodtek a csoportok, csak augusztusra csokkent le a
1étszam 30 6 ala.

Minden fontos programunkrol fényképek és vided felvételek késziiltek, melyeket - a sziilok
engedélyével - kozz¢ tettiink a csoportok zart facebook oldalan, valamint az évoda honlapjan
is segitve a sziilok felé¢ a kommunikéciot.

A leend6 kiscsoportosok sziileinek augusztus elején sziildértekezletet tartottunk, melyen a be-

szoktatassal kapcsolatos informdciokat osztottuk meg veliik..

Nehéz, de eredményes évet tudhatunk magunk mogott.

2. A gvermekek létszamanak alakulasa az elozo években:

2018. oktober 01-én 110 6
2019. oktober 01-én 103 16
2020. oktober 01-én 104 16
2021. oktober 01-én 99 o

2022. oktober 01-én 100 £6

Kiemelten foglalkoztunk a kiemelt figyelmet igényl6é gyermekekkel, féleg az SNI ( 4 £6),
BTM-N-es (10 f6 ) , tehetséges gyermekekkel (17 £6).
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A 2023/2024 — ES NEVELESI EV MUNKATERVE

Kiemelt feladatok

1. Az intézmény keresztény arculatanak megerositése. A keresztyén értékeken ala-
pulé nevelés megvaldsitasa.

Az 6vodas kora gyermek testi és lelki sziikségleteinek kielégitése. Az ismeretek
atadasan tul, célunk a keresztény életforma megmutatasa, az Istennel valo alland6 kap-
csolat lehetdségének nyilvanvalova tétele. Az 6vodapedagdgusok és a lelkész egyiitt-
miikddése lehetdvé teszi, hogy 6vodankban a keresztyénnevelés, egyre inkabb athassa
a mindennapokat.

A hétkoznapok soran arra toreksziink, hogy Istennel valé kapcsolatra segitsiik
gyermekeinket, és az Ur jelenlétét tapasztalva ebben a kapcsolatban mindnyajan meg-
er6sodjiink. Ezt segitik minden reggel az dhitatok, amikor kdzdsen imadkozunk, éneke-
link, beszélgetiink. A bibliai torténetekkel, hittanterv alapjan ismerkednek a gyerme-
kek, hittanoktatoink segitségével csoportonként heti egy alkalommal. Ett6l a nevelési
évtol a gyermekekkel részt vesziink a hét kezdd ahitatokon is a tobbcéli teremben.

felelds: lelkészasszony, hitoktatd, 6vodavezetd és 6vodapedagdgusok

Hatérido: folyamatos

2. Egészséges életmadd kialakitasa

A 3-7 éves korosztalyra jellemz0 fizioldgiai, €letkori sajatossagokat figyelembe
véve tervezziik a gondozési tevékenységeket, a mozgasigény kielégitésének feltételeit,
az egészség védelmét. Az egészség fejlesztd tevékenység soran az egészségi allapot po-
zitiv iranyu valtozésa kovetkezik be.

Az 6vodapedagogus feladatai:
o Az egészséges ¢letmod, betegségmegeldzés és egészségmegdrzés szokasainak
megalapozasa.
o Mozgasigény kielégitése, és a testi képességek fejlesztése.
o A gyermekek egészségének védelme, edzése, dvasa, megdrzése.
e A kornyezet védelméhez kapcsolddo szokasok kialakitésa.
felelds: ovodavezetd

Hatarido: 2023/2024. nevelési év
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3.

6.

Az iskolara valo felkészités

Fontosnak tartjuk, hogy gyermekeink iskolaéretten, képességeikben bizva, felkésziilten
keriiljenek az iskoldba. A jelenkor elvardsainak megfeleld fejlesztéssel, jatékos progra-
mok széles kinalataval biztositjuk, hogy a gyermekek 6vodas éveik végére a koroszta-
lyuknak megfeleld ismeretekkel rendelkezzenek.

felelds: nagycsoportban dolgozé 6vondk, dvodavezetd

Hatarido: 2024. februar

A neveldtestiilet tagjai és az 6vodai alkalmazottak kozotti egyiittmiikodés, egymas
munkajanak a megbecsiilése.

felelds: az 6voda dolgozoi

Az egyenl6bb teherviselés érdekében a feladat-ellatasi terv és felelosrendszer feliil-
vizsgalata, a kevésbé aktiv kollegak bevonasa a kozosségi tevékenységekbe.

Célja: mindenki az érdeklddésének, egyéni képességének és teherbirasanak megfeleléen
vegye ki a részét a munkabol.

Feleldse: 6vodavezetd

Hatérideje: folyamatos

Kotelezéen eloirt dokumentumaink feliillvizsgalata, modositasa

(Alapit6 okirat, Intézményi Pedagdgiai Program, SZMSZ, Hazirend, Tovabbképzési Prog-

ram, Beiskoldzasi terv)

7.

8.

Feleldse: 6vodavezetd
Hatarideje: folyamatos

Palyazatok figyelemmel kisérése.
Feleldse: 6vodavezetd
Ideje: folyamatos

Hitoktatasi igény felmérése
Felel6s: délel6ttos ovo nénik

Hatarideje: szeptember elso hete, az elsé sziildi értekezleten.
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Nevelési év feladatai

1. Taniigy-igazgatasi nyilvantartasok
Oktdberi statisztikai jelentés elkészitése: 2023. oktober 1.
Létszam nyilvantartd dokumentumok kitoltése: 2023. oktober 1.
2. Eszkoz, felszerelés és a kornyezet ellenérzése
Hianylista bekérése az 6vonoktol, elemzés: 2023. oktober 10.
felelds: 6vodavezetd
3. Koltségvetés tervezése: a fenntarto iitemezése szerint
felelds: 6vodavezetd
ovodatitkar
Jo6 Maria — gazdasagi vezetd
4. Baleset és munkavédelmi szemle: havonta
Felelds: - tiz-és munkavédelmi felelGs,
Siket Sandor-szaktanacsado
Bartané Szabé Monika- 6vodavezetd
Jo6 Méria - balesetvédelmi felelds
3. Személyi feltételek ellendrzése
Dolgozo6i nyilvantartasok attekintése, alkalmazotti nyilvantartasok ellendrzése
Felelds: 6vodavezetd-helyettes
Hatarido: 2023. szeptember 30.
4. Nevelési folyamatok ellendrzése:
Felelds: ovodavezetd
Vezetdi ellendrzési litemtervnek megfelelden
5. Szolgaltatasok minéségi ellendrzése:
frasos beszamol6 kérése a munkakozosség vezettol:
2023. november 30. és 2024. majus 31.
Felelds: 6vodavezetd
6. Pedagogusok és nem pedagogusok munkajanak ellenorzése, értékelése:
Naptari év végén: 2023. november-december, és 2024. dprilis-méjus
Csoportlatogatast kovetden, folyamatosan

Felel6s: 6vodavezetd
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Gyvermekvédelmi feladatok

Célunk: A gyermekek alapvetd jogainak és sziikségleteinek biztositasa az 6voda lehetdségei-
hez mérten, valamint esélyegyenldség biztositasa.

Feladataink:

Az 6vodaba jard gyermekek szocidlis, csaladi hatterének megismerése, elsésorban a csoportban
dolgozo6 6vondk tajékoztatasa alapjan.

Sziikség szerint kornyezettanulmany végzése.

Sziikség szerint csaladgondozo, védond segitségének igénybevétele.

A hatékony gyermekvédelmi munka érdekében kapcsolatot tartunk:

Az 6voda orvosaval, védondivel,

A keriilet Gyamiigyi Hivatalaval,

A Csalédsegitd Szolgalattal,

A Gyermekjoléti Hivatallal,

Az Oktatastligy Kozvetitd Szolgélattal

Az adatszolgaltatas korszerlisodott, igy elektronikus formaban is tovabbitunk adatokat, termé-
szetesen betartva az adatvédelmi torvény szabalyait.

Felelose: Magoriné Bogdan Maria gyermekvédelmi felelds

Taniigyigazgatasi feladatok

1. Beiskolazassal kapcsolatos teenddink

Feladat Idépont Felelos
1. | Az 6voda iskola elokészitd szerepe, iskolaérettség téma- | szeptember | 6vodavezetd
val Osszevont sziil6i értekezlet a nagycsoportos sziilok-
nek.
2. | Ped. Szakszolgalattol visszaérkezett vizsgalati eredmé- januar ovonok
nyek utan egyeztetés a sziilokkel a beiskolazasi szandé-
kokrol.
Nyiltnap a nagycsoportokban, utana kozds beszélgetés a | marcius ballagtato
sziilokkel aprilis ovonok
Egyéni beszélgetés a valamely teriileten lemaradt, illetve | folyamatos EGYMI
részképesség gyengeséget mutatd gyermekek sziileivel.
Egyéni beszélgetés a valamely teriileten lemaradt, illetve | majus Ref. Ped.
részképesség gyengeséget mutatd gyermekek sziileivel. Szakszolg.
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2. Uj gyermekek felvételével kapcsolatos teendéink

Feladat Idépont Felelos
1. | Ismertetd kiildése a kozeli boles6déknek. marcius dvodavezetd
2. | Meghivas alapjan részvétel bolcsddei sziildi értekezleten. | marcius 6vodavezetd
3. | Latogatas a bolcsédében a leendd 6vodéasoknal. aprilis A leendd
kiscsoportos
ovondk
4. | T4jékoztatas az eldjegyzés és beiratkozas rendjérdl: szo- | aprilis ovodavezetd
rolapok kihelyezése az 6voda korzetének lakdépiileteiben,
¢s az évoda bejaratan.
5. | Uj gyermekek eléjegyzése. aprilis ovodavezetd
7. | Tualjelentkezés esetén bizottsag 1étrehozasa, javaslattétel a | aprilis ovodavezetd
felvételre
8. | Sziildk tajékoztatasa a felvételrdl, atiranyitasrol, elutasi- | aprilis ovodavezetd
tasrol.
9. | Felvételt nyert gyermekek beiratkozasa. aprilis ovodavezetd

Partneri kapcsolataink

Nagy hangsulyt fektetiink a partnereinkkel valo kapcsolattartasra:

Fenntartoval: Egyiittmiikodésiink folyamatos kétoldalt informacié aramléas szoban és irasban.
Toreksziink a rendszeres egyeztetésre, kolcsonos tajékoztatasra, szakmai, pénziigyi és szerve-
z¢si kérdésekben egyarant.

Gyiilekezettel: Az intézménylink alkalmazottai havi rendszerességgel jarnak istentiszteletre. A
gylilekezeti alkalmakkor 6vodank munkatarsai megismerhetik a gyiilekezet tagjait. Erdsodhet
hitbéli elkotelezddésiik, hiszen a pedagogusoknak és az 6voda valamennyi dolgozojanak sajat
személyiségével kell hozzajarulnia a keresztyén értékek kozvetitéséhez. Ehhez nélkiilozhetet-
len, hogy példat mutassunk arra, hogy hitlinket gyakorlati formaban is megéljiik.

Sziilokkel:
a) csalddlatogatasok: kiscsoportban egyszer év elején, ) gyermek érkezésekor, ill. 6vodape-
dagdgus valtaskor.

b) fogado érak:

v’ 6vodapedagdgusoknak: egyénileg kijelolt és a sziiléknek kiadott tajé-
koztatés alapjan illetve kiilon megbesz¢lt idopontokban

v' Gvodai titkar: 7.30-15.30 ora kozott

(\

ovodavezetd: minden nap: 8-9 ora kozott

v gyermekvédelmi felelGs: pénteki napon: 10-11 ora kozott
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¢) sziil6i értekezletek:

ideje: helye: felelOs:

2023. 09. Templom ovodavezeto,
6vonok

2024. 01. 6voda o6vonok

2024. 04. 6voda ballagtaté 6vondk

Ballagok sziileinek

sziilei szdmara

honlapon torténd tdjékoztatas: web cimiink: www.barkarefovi.hu

Iskolakkal:
v' nagycsoportosok latogatasa az altalanos iskolakban

v' tanitondk latogatasa ovodankban a nagycsoportosok nyilt napjan
Konyvtarral:
v' anagycsoportosok latogatasa a Jozsef Attila Konyvtarba, ill. a gyermekkonyvtarban
megrendezésre keriilé gyermekprogramokon
Muzeummal:
v’ részvétel a Jozsef Attila Mzeumban, ill. a mizeum altal megrendezett mazeumpeda-
gbgiai programokon

Egészségiigyi ellatassal:
védondkkel névsorok egyeztetése

az 0szi egészséghéten szlrd vizsgalatok megtartasa, ill. folyamatos egészségvédelmi vizsgala-
tok
fogorvosi sziirdvizsgalat oktoberben

folyamatos konzultacié az 6voda gyermekorvosaval

Karbantartasi, felujitasi és beszerzési feladatok

Intézménylink kornyezetének, tisztasaganak felligyeletére, az épiilet allaganak megova-
sara, az adott karbantartdsi munkék koordinalasara, valamint az intézmény takarékos, ugyan-
akkor racionalis miikddtetésére folyamatosan toreksziink.

Karbantartas és felujitas:
- Egyes csoportszobak, folyoso, konyhai helységek, tisztasagi helységek festése
Sziikséges beszerzések:

Korcsoportnak megfeleld vizualis és barkéacsolasi eszk6zdk biztositasa.

Mobil udvari jatékok, sportszerek vasarléasa.

16




Szakkonyvek vésarlasa (gyerek és felndtt)

Folyoiratok rendelése.

Az 6voda weboldalanak fejlesztése.

Gyermek, felnott poharak, tdnyérok, evoeszkozok vasarlasa sziikség szerint.

Feladatellatasi terv

Az elore tervezheto nevelési értekezletek idopontjai:

Tanévnyito Oszi Téli Tavaszi Tanévzaro
Ideje 2023. 08. 28. 2023. 11. 2024.01. | 2024. 04. 2024. 06.
13-16 ora ko-
zOtt
Felelése | 6vodavezetd
Felel6sok rendszere
Ellatando feladat Megbizott neve Hatarido
1. | Ovodavezeté Bartané Szab6 Mo6- | Folyamatos
A tehetség miihelyek 6sszefogasa nika
Hirdetés,- propagandafelelds, web lap-
frissités
Palyazati figyelo
2. | Ovodavezet6 helyettes T6th Maria Folyamatos
Technikai dolgozdk ellendrzése
Eszkbzbeszerzés lebonyolitasa
3. | HACCEP felelos Varga Annamaria, auditalas elott, ill.
Szaboné Kalasz folyamatosan
Gabriella
4. | Gyermekvédelmi felelds Magoriné Bogdan folyamatos
Maria
5. | konyvtar leltar felelds Borbasné Molnar folyamatos
Beata
6. | Munka ¢és tlizvédelmi felelds Jo6 Maria havonta
Balesetvédelmi felelés (gyermekbal- folyamatos
esetek)
7. | Szertar, leltarfelelds Voros Eszter folyamatos
8. | Etelminta felelds, a konyhai dokumen- | Herczeg Cintia, Szir- | folyamatos
taciok vezetése bikné Szalma Ildiko
9. | OTM csoport mitkodtetése Higyisan Daniella folyamatos
Doéra
10. | Matematika, dramapedagogiai, ének- | Bartané Szabo Mo6- | folyamatos
zene és vizualis nevelés tehetségmii- nika
hely vezetd Voros Eszter




11. | Ovonéi munkakdzosség-vezetése Higyisan Daniella folyamatos
Doéra
12. | Hirdetés,- propagandafelelds, web lap- | Udovecz Timea folyamatos
frissités

A feladatok végrehajtasanak ellenérzési terve
Maédszerei: dokumentumelemzés, megfigyelés, elemzés, értékelés, onértékelés, beszamolo

Pedagdgiai ellendrzés

Mit? Hogyan? Hol? Mikor? Felelose
Csoportos éves ne- | dokumentum minden csoport- | 2023. szept- | 6vodavezetd
velési terv, csoport | elemzés ban ember, ill. ovodavezeto-
naplo, felvételi-és havonta helyettes
mulasztasi naplo
ellendrzése, érté-
kelése
A beszoktatas fo- | megfigyelés, elem- | Szivarvany cso- | 2023. szept- 6vodavezetd
lyamata, szokéas- z¢s értekelés port ember ovodapedago-
rendszer alakitésa. gusok
Az egyéni sajatos-
sagok fegyelembe
vétele.

A baleset, munka- | beszamolo minden csoport 2023. baleset, mun-

védelmi-tizvé- november kavédelmi, tliz-

delmi feladatok eleje, ill. ha- | védelmi felelds

végrehajtasanak vonta ¢s az ovodave-

ellendrzése zetd

Az egyeztetett csoportlatogatas Minden csoport- | oktdbertdl

szokas és szabaly- ban szuroproba- . .
. 6vodavezetd

rendszer alkalma- szerlien

zasa,

Foglalkozas ellen- | csoportlatogatas minden csoport- | vezetdi ellen- | dvodavezetd

Orzése a csopor- ban Orzési iitem-

tokban terv szerint

A DIFER eredmé- | elemzés, kozéps6-és nagy- | 2023. novem- | 6vodavezetd

nyek értékelése csoportosok sza- | ber, ill. 2024. | 6vodapedagd-

mara aprilis gusok

A neveldmunka hidnylista 0sszeal- | minden csoport- | 2023. oktdber

feltételeinek ellen- | litdsa csoporton- ban koltségvetés 6vodavezetd

Orzése ként tervezésekor ovodavezetd-

¢s 2024. ma- helyettes
jusban

Iskolaérettség el- | dokumentum Katica csoport- 2024. januar ovodavezetd

lendrzése, értéke- | elemzés (egyéni ban eleje

1ése
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fejlettségmérd la-
pok), megfigyelés,
elemzés, értékelés

Egyéni fejlodés dokumentum minden csoport- | negyedévente | 6vodavezetd
nyomon kovetése | elemzés, megbe- ban
sz¢lés (fejlettség-
méro lapok, esetle-
ges mérések ered-
ményeli, fejlesztési
tervek)
Az 6voda gyer- dokumentum el- minden csoport- | 2024. januar | gyermekvédel-
mekvédelmi fel- lendrzés, konzulta- | ban ¢és majus mi felelds és az
adatainak ellatdsa | cid 6vodavezetd
Gyermek beszdmolo minden csoport- | 2024. majus Ovodapedagé-
csoportok nevelt- ban vége gusok,
ségi szintje 6vodavezetd
A nevelési év érté- | dokumentum minden csoport- | tanévzard ne- | Ovodavezetd
kelése elemzés, az éves ban vel6i értekez- | munkakozos-
intézményi munka- letre ség vezetd
terv figyelembe
vételével az ered-
mények és hia-
nyossagok megal-
lapitésa.
Bels6 gazdasagi, iigyviteli ellenérzés
Mit? Mikor? Felelos
1. | A szamitoégépes ebédbefizetés eljarasrendje. 2023. szept- | 6vodavezetd
Téritési dijkedvezmények nyilvantartéasa. ember ovodatitkar
gazdasagi
vezeto
2. | Pénzkezelés eldirasainak betartasa 2023. novem- | ¢vodavezetd
ber gazdasagi
vezeto
3. | A személyi dossziék kezelése, naprakész allapota. 2023. szept- | 6vodavezetd
ember ovodatitkar
Vagyonvédelmi és takarékossagi program betartasanak ellendrzése
Mit? Mikor? Felelos
1. | Selejtezés a teljes 0vodara vonatkozoan 2024. junius, ill. sziikség | 6vodavezetd
szerint ovodavezetd-
helyettes
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Munkafegyelem, munkamoral ellenérzése

Mit?

Mikor?

Felelos

1. | Munkaid¢ betartasa: munkakezdés, befejezés, a
munkaidd kitoltése.

folyamatos

ovodavezeto
ovodavezet6-
helyettes

2. | A dohényzas tilalmanak ellendrzése.

folyamatos

ovodavezetd,
ovodavezeto-
helyettes

A 2023/2024-es nevelési év Eseménvterve, amely tartalmazza:

Az 6vodai hagyomanyok apolasa érdekében meghonositott egyéb emléknapok, megemlé-

kezések idopontjat, valamint a nemzeti iinnepeink megiinneplésének idépontjat:

ESEMENYTERV
Esemény Esemény Tartalom Felelos:
idopontja:
2023. szept- | Tanévnyito istentiszte- | Minden nevelési év elején is- | intézményi lel-
ember let tentiszetelettel nyitjuk meg kész, minden
Sziiloi értekezletek az évet, melyet az évkezdd | ovodapedagogus
szliléértekezletek kdvetnek
csoportonként.
Csaladi nap Keresztyén értékek fontos- | minden dolgozo
saga: kozos programok csa-
lad és 6voda kodzott
Nevelési értekezlet Téma: a tavalyi nevelési év ovodavezetd
beszamolodja
A népmese vilagnapja Ezen a nap a népmesékrél | minden 6vodape-
szeptember 30. sz0l, kiemelt figyelmet szen- dagogus
telve a magyar népmeséknek.
A zene vilagnapja Ez a nap a zene szeretetérél | minden 6vodape-
oktober oktober 1. ¢s nélkiilozhetetlenségérol dagogus
szol.
Allatok vilagnapja Az allatok vilaga minden kis- | minden 6vodape-
oktober 4. gyermek szamara kedvenc dagogus
téma, igy ezen a napon az al-
latoké a fészerep.
Emlékezés az aradi A nemzeti linnep alkalméval | minden déleldt-
vértanukra a kisgyermekek szamara is tos 6vodapeda-
érthetd modon meséliink ne- gbgus
kik az eseményrol.
Reformacio Ismerkedés a reformdtus jel- | intézményi lel-
képekkel, templomlatogatas kész, minden
ovodapedagdgus
november Sziil6i értekezletek minden 6vodape-
dagogus
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Nevelési értekezlet

Oszi nevelési értekezlet az
aktualitasokrol: Differ mérés
eredménye, adventi késziil6-

dés

ovodavezetd

, 10k j6” nap

Az egészséges ¢letmod fon-

tossaga, szerepe az ¢letiink-

ben projekt-hét kereteink be-
lil.

minden 6vodape-
dagogus

december

Mikulasvaras
december 6.

Minden csoportban varjuk a
Mikulas érkezését.
A Széancseng6 cimi projekt-
hét megtartasa.

minden 6vodape-
dagogus

Adventi készulodés

Minden évben sokat készii-
liink és nagyon varjuk az ad-
venti idoszakot, mint Jézus
sziiletésének az idejét. Cso-
portonként adventi koszorut
készitiink, melyen minden
héten Gjabb gyertyat gyuj-
tunk meg a varakozas jegyé-
ben.

Ekkor keriil sor a Kiskara-
csony, nagykaracsony cimi
projekt-hétre.

minden 6vodape-
dagogus

Karacsonyi iinnepség
(ahitat, misor, majd
ajandék kiosztas)

Az 6vodaban is késziiliink az
tinnepre, melyet meghitt,
csendes légkdrben, kdzosen
énekelve varjuk a Messias
szliletését.

minden 6vodape-
dagogus

2024. ja-
nuar

Sziil6i értekezletek

A félév torténéseinek az érté-
kelésére és a kovetkez6 félév
tervezésére keril sor.

minden 6vodape-
dagogus

Nevelési értekezlet

A félév torténéseinek az érté-
kelésére és a kovetkez6 félév
tervezésére keriil sor.

ovodavezetd

februar

Farsang

Szines, vidam jelmezekbe 61-
tozlink a gyerekekkel egytitt
és csoportonként bemutatko-
zunk egymasnak is. Jatékos,
zenés feladatokkal szérakoz-
tatjuk a gyerekeket. A szer-
vezésénél figyeliink rd, hogy
ne essen bele a bojt ido-
szakba.
Ezen a héten zajlik az Itt a
farsang, all a bal” cimii pro-
jekt-hét.

minden 6vodape-
dagogus
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Nyilt napok a barkas
szilok részére

Ezeken a napokon a sziilok-
nek lehetdséglik van betekin-
teni gyermekiik 6vodai éle-
tébe.

minden 6vodape-
dagogus

marcius Leend6 ovisok varasa | Szombat délel6tti program, | minden 6vodape-
mely alkalommal a leendd dagdgus
ovisokat varjuk egy jatékos, | A Katica csoport
ismerkedésre az 6voda épiile- dolgozoi
tében.
Megemlékezés mar- A nemzet linnepiinkre nem- | minden 6vodape-
cius 15-érol zeti szinli zaszlokat, kokarda- dagogus
kat és egyéb dekoraciokat ké-
szitlink, melyekkel elsétalunk
Kossuth szoborhoz.
Viz vilagnapja Megismerjiik a viz tulajdon- | minden 6vodape-
marcius 22. sagait és nélkiilozhetetlensé- dagogus
gét. Felhivjuk a gyerekek fi-
gyelmét a takarékossagra:
Viz, viz tiszta viz cimii pro-
jekt-hét kereteink beliil.
aprilis Virdgvasarnap (Ko6zos | Elmeséljiik és eljatsszuk mi- | Nagycsoportban
tinneplés) ként vonult be Jézus Jeruzsa- dolgozok
Husvét lembe.
Jézus feltiamadasanak 6rom-
hire koré épitjiik a husvéti
tinneplést.
Nyuszi fiilét hegyezi ciml
projekt-hét.
A Fold napja A Fold ¢€l6lényei és termé- | minden dvodape-
aprilis 22. szeti kornyezete az Utazas a dagogus
Fold koril cimii projekt-hét
keretein beliil.
Nevelési értekezlet | Aktualitdsok megbeszélése, a ovodavezetd
nevelési év hatralévo rész-
¢ben tervezett feladatok.
Sziil6i értekezletek | Aktualitdsok megbeszélése, a | nagycsoportos
nevelési év hatralévo rész- 6vondk
¢ben tervezett feladatok.
majus Anyék napi linnepség | Az édesanydk és nagymamak | minden csoport-
koszontésére késziilve a gye- ban dolgozo6
rekek verseket, dalokat, ima-
kat tanulnak és kedves kézzel
készitett ajandékokat készite-
nek.
Madarak és fak napja A természet és a madarak | minden 6vodape-
majus 10. kapcsolatanak megfigyelés. dagogus

Csoportkirandulasok szerve-
zése.
Az Itt replil a kismadar” cimii
projekt-hét megvaldsitasa.
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Sziil6i értekezletek

A ballago6 nagycsoportosok | minden 6vodape-

szlilok szamara szervezett dagogus
megbeszélés.
Kihivas napja Orszagos rendezvény, mely | nagycsoportban
alkalombol a kitartasra, a dolgozok
mozgasra, a sportszeretetére
helyezziik a hangsulyt.
Gyermeknap Vidam, jatékos nap, melyen | minden 6vodape-
az 6voda udvaran kiilonb6zo dagogus

programokat szerveziink a
gyerekeknek: 1égvar, aka-
dalyverseny, kincskeresés,

stb.
Ovodai buicsuzo, Isten- | Istentisztelet keretében hala- | minden 6vodape-
tisztelet val zarjuk le a nevelési évet. dagogus
Ovodai ballagés Az iskolaba késziil6 gyerme-

kek rovid miisorral kdszon-

nek el az intézménylinktdl, a

tarsaiktol és a pedagogusok-
tol.

Kirandulasi terv: a sziilokkel torténd egyeztetés alapjan a nevelési év masodik felében

Tervezett nevelés nélkiili napok ideje, felhasznalasa

Tervezett nevelés nélkiili napok ideje:

Tervezett nevelés nélkiili napok felhaszna-
lasa:

2023. november

Oszi nevelési értekezlet

2023. december

Adventi késziilédés a kollégaknak

2024. januar

Nevelotestiileti értekezlet

2024. éprilis

Nevelotestiileti értekezlet

2024. junius

Nevelotestiileti értekezlet
Pedagdgusnap

Ezekrdl az idépontokrdl 7 nappal elétte tdjekoztatjuk a sziilket.

Sziinetek idopontjai:

2024. augusztus 12 - 31. nyari zarva tartas

Legkésobb 2024. februar 15-ig tajékoztatjuk a nyari zarva tartasrol a sziiloket.

2024. augusztus 20. tinnep

2024. aug. 12-31. takaritas és rendrakés az 6vodaban

2024. aug. 28-31. a leendd kiscsoportosok beszoktatasa

2024. aug. vége - Munkavédelmi,- tlizvédelmi,- balesetvédelmi, HACCP oktatas,

23




- nevelGtestiileti értekezlet

2024. 09. 02. 6vodai nyitas

Fakultativ hit-és vallasoktatas ideje, helye:
Barka Reformatus Ovoda, 6900 Mako, Kalvin u. 7/a, Tébb céla helyiségben.

Romai katolikus hitoktatas

Gorog katolikus hitoktatas

Mako, 2023. augusztus 28. Bartané Szabo Monika

ovodavezeto

24




